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Welcome Back!! 
We are looking forward to welcoming everyone back to Learners and Leaders, PS 305. 
 We know you have many questions about this school year. Please be assured we are 
committed to making this a special and wonderful time for your entire family. In the 
reference guide, you will find some important information. Learning begins for all 
students on Thursday, September 10th. Please see below for further instructions.  

Orientation Dates 

●​ Kindergarten Orientation: September 2nd at 9:00 AM 

●​ 3K/Pre-K Orientation: September 2nd at 10:30 AM  
 
Supply Drop-off: 
3K-Grade K: 9-11am 305 Schoolyard on September 2nd.  
Grades 1-5: 9-11am TRS Schoolyard on September 3rd.  
 
First Day of School:Thursday, September 10th 

o​  Official School hours 8:10-2:25pm 
o​ Early Arrival (7:50AM) will begin Monday, September 14th for students 

in Grades K-5.  
o​ Grade 1 & 2 will enter through the TRS glass doors 
o​ Early Arrival for Grades 2-5 will remain at Exit 3 in the TRS Schoolyard.  
o​ 8:07AM: -open for our Grades 3-5 students. 
o​ All doors CLOSE at 8:13AM in both buildings.  

Late Students: 
●​ Late students in both buildings must be accompanied by a parent or guardian 

through the front entrances and enter the main office for a late pass. Students 
will be escorted to class by a staff member.  

 
  

  



 
All students will come in through the Exits below: 
 
Grade  Building Arrival 

Time  
Please use the following 
exit for  

3K and 
Pre-K 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kindergarten 

305 Campus 
378 Seneca ave 

8:10 
 
 
 

 

 

 

1st Grade & 2nd 
Grade: Glass 
Doors 
 
3rd through 5th 
Exit 4 Doors on 
Dekalb Street 
side 

TRS 
360 Seneca ave 

8:10 

 

 

 
                   Early drop-off will begin at 7:50 for students in grades K -5 - Exit 3 

Door. Doors close for the school day at 8:05. 

  



305 Campus: 
One 3K parent will be allowed to come into the building with their child during arrivals to drop 

off throughout the school year.   

 
One Pre-k parent will be allowed to come into the building with their child during arrival to drop 

off on the first two days of school. (Starting from 9/14/26 parents will wait with their child  for 

staff to pick up students behind their assigned area at 8:10AM. Students will be escorted to 

class with the teacher and paraprofessional.) Doors will remain open until 8:13AM.  

 

 
 

 

 

 

Grade K: Will enter the 305 Campus at EXIT 3 behind the playground where staff will greet them 

inside the cafeteria. Doors will remain open from 7:50AM- 8:13AM. 

 
TRS Building 

        Parents in Grades 1 through 5 will not be allowed in the building.  Please say 
goodbye to your child at the door.  

 
 
 
Student Dismissal  

  



 
 
                      Dismissal times will be staggered as indicated below:   
 

Grade  Building Dismissal 
Time  

3K and Pre-K 305 Campus 2:20 

Kindergarten 305 Campus 2:23 

1st  TRS 2:23 

2nd  TRS 2:23 

3rd  TRS 2:28 

4th  TRS 2:28 

5th  TRS 2:28 

 
All students will be dismissed from the school yard. Teachers will dismiss one student at a time 
when they see a parent or authorized person. Please be patient and instruct your child to wait 
until the teacher sends him/her to meet you. 

●​ Parents of 3K - Kindergarten: Please enter and exit the 305 Campus school yard via 
Stockholm Street. 

●​ Parents of 1-3 students: Please enter and exit the TRS school yard through the 
Stockholm entrance. 

●​ Parents of 4th and 5th students: Students will be dismissed to Dekalb Avenue. Parents 
will not be entering the school yard.  Students in 5th Grade with siblings from Grade 1-4 
will be sent to the younger sibling’s room and dismissed with them on the Stockholm 
entrance.  

●​ Parents with multiple children: If you have children in both lower and upper grades, 
please enter through Stockholm. As the younger grades are dismissed first, please wait 
there, and your child in the upper grades will be sent to you. 

 

  



PLEASE BE PROMPT AT DISMISSAL. The best way to ensure safety is to pick up your child 
promptly at the designated dismissal time. Try to come 5 minutes early. It is safer for you to wait 
for your child in the school yard than for your child to wait for you.  
 
Late Pick-Up: 3K-Pre-K Late pick up will be in the 305 Campus Lobby. 
 

 
Grade  Building  Please use the following 

exit for  
3K and 
Pre-K 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kindergarten 

305 Campus 
378 Seneca ave 

8:10 
 
 
 

 

 

 
1st Grade & 2nd 
Grade: Glass 
Doors 
 
3rd through 5th 
Exit 4 Doors on 
Dekalb Street 
side 

TRS 
360 Seneca ave 

8:10 

 

 

  



 
 
 
 
 
 
 
Grades 1-5: Please see picture below.  

    

    
 
 
 

Early Pick-Up: 

 
 

 
 
  

If you need to pick up your child early from school, please send a 
note with your child in the morning indicating the time of pick-up. 
This helps us ensure a smooth and timely dismissal. If you forget to 
send a note, you must call the main office before arriving so we can 
prepare your child for dismissal.   

For the safety and security of all students, please remember to bring a valid 
photo ID when picking up your child.   
 
Please note: Early pick-ups must be completed before the end-of-day 
dismissal process begins.  
***No early pick-ups take place after 2:00 PM.*** 
 
Parents/Visitors in the Building: 
 

  



It is imperative to keep our students and staff safe. If you need to speak to 
your child’s teacher, please email or DOJO your child’s classroom teacher in 
order to schedule a call or video conference.   
   
  

 
      

Meal Procedures:   

 
 
BREAKFAST   
Students will be given breakfast in a bag as they enter the school building each 
morning. Students will eat breakfast in their classrooms during instructional 
time.   
   
LUNCH   
   
Lunch will be eaten in the cafeteria for students of grades K-5. 
 3K and Pre-K students will eat lunch in their classroom.  
    
  

Student Supplies  
  

 

 
  

   

  



●​ Upon entering their classrooms, students will place their school bags and 
jackets in the closets.   

   
●​ Students should bring their supplies daily.  The grade appropriate supply list 

is available on the website www.ps305.com   
●​ All supplies should be clearly labeled with the child’s name and class.   

 

 
 

 
 
 
 
All parents will have an opportunity to meet their child’s teacher on Wednesday, 
September 30th. 

 
You will be receiving more information regarding Meet the Teacher Night in 
September. 

   
 
 

CLASSDOJO 
 

All communication from the school and teachers will be done through 
 ClassDojo.  It is imperative that you sign up to the school account and your 

child’s teacher’s account.  Please download the application (App). Available on 
the web, iOS and Android.  You will receive more information regarding this at  

Meet the Teacher Night. 
 
 

 
 
 

  



 
 
 
 
Every post on Class Dojo can be translated with a simple tap by parents into their 
preferred language.  

 
 

Please continue to check out or website at: 
 

https://www.ps305.com/ 
 

 

 
 

PLEASE NOTE THAT ALL PROCEDURES AND PROTOCOLS INDICATED IN THIS DOCUMENT ARE SUBJECT TO 
CHANGES AND  REVISIONS IN AN EFFORT TO IMPROVE PRACTICES.    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                    
                                                  

 

  

https://www.ps305.com/
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                                                       PS 305Q 
                                             Año escolar 2026-2027 

Guía de referencia para la apertura de escuelas 
 

¡¡Bienvenido de nuevo!! 
Estamos deseando dar la bienvenida a todos de nuevo a Learners and Leaders, PS 305. Sabemos 
que tienen muchas preguntas sobre este año escolar. Por favor, tengan la seguridad de que 
estamos comprometidos a hacer de este un tiempo especial y maravilloso para toda su familia. 
En la guía de referencia, encontrarán información importante. El aprendizaje para todos los 
estudiantes comienza el jueves 10 de septiembre. Por favor, vean a continuación más 
instrucciones. 

Fechas de orientación 

●​ Orientación para el jardín de infancia: 2 de septiembre a las 9:00 a. m. 

●​ Orientación para niños de 3 K/Pre-K: 2 de septiembre a las 10:30 a. m. 
 
Punto de entrega de suministros: 
3K al Grado K: De 9 a 11 a.m. en el patio de la escuela número 305, el 2 de septiembre. 
Grados 1 al 5: De 9 a 11 a.m. en el patio de la escuela TRS el 3 de septiembre. 
 
Primer día de clases: Jueves, 10 de septiembre 

○​ Horario oficial escolar: 8:10-2:25pm 
○​ La llegada anticipada (7:50 a. m.) comenzará el Lunes 14 de septiembre para 

estudiantes de kínder a quinto grado. 
○​  Grado 1 entrará por el Salida 3 de TRS 
○​ Los alumnos de 2.º a 5.º grado que lleguen temprano permanecerán en la 

salida 3 del patio de la escuela TRS. 
○​ 8:07 a. m.: Las puertas se abren para nuestros alumnos de 2.º a 5.o grado. 
○​ Todas las puertas cierran a las 8:13 am en ambos edificios. 

  



Estudiantes que llegan tarde: 
●​ Los alumnos que lleguen tarde a ambos edificios deberán estar acompañados por un 

padre o tutor legal, entrar por la puerta principal y dirigirse a la oficina principal para 
obtener un justificante de retraso. Un miembro del personal los acompañará a su clase. 

 
  
 
Todos los estudiantes entrarán por las salidas que se indican a continuación: 
 
Grado Edificio Hora de 

llegada 
Por favor, utilice la 
siguiente salida para dejar 
a los estudiantes: 

3K y 
Pre-K 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kindergarten 

Campus 305 
378 Seneca avenida 

8:10 
 
 
 

Salida 6 del patio de la 
escuela 

 
Salida 3 del patio de la 
escuela 

 
Primer grado 
hasta  
Quinto grado 

TRS 
360 Seneca avenida 

8:10 Salida 3 del patio de la 
escuela 

 
                   El horario de entrada anticipada comenzará a las 7:50 para los 
estudiantes de los grados K-5. 
Campus 305: 

  



Un padre de 3K permitirá a los padres entrar al edificio con sus hijos durante la hora de llegada 

para dejarlos a lo largo del año escolar. 

 
Un padre de un niño en edad preescolar permitirá a los padres entrar al edificio con sus hijos 

durante la llegada para dejarlos los dos primeros días de clases.  

(A partir del 9/14/26, los padres esperarán con sus hijos a que el personal recoja a los 

estudiantes detrás del cono asignado a las 8:10 a. m. Los estudiantes serán acompañados a su 

clase por el maestro y el auxiliar). Las puertas permanecerán abiertas hasta las 8:13 a.m. 

 

Grado K:Entrarán al Campus 305 por la SALIDA 3, detrás del patio de recreo, donde el personal 

los recibirá dentro de la cafetería. Las puertas permanecerán abiertas de 7:50 a 8:13. 

 
Edificio TRS 

        Los padres de alumnos de primero a quinto grado no podrán entrar al edificio. Por 
favor, despidanse de sus hijos en la puerta. 

 
Expulsión del estudiante 

 
 
                      Los horarios de salida serán escalonados según se indica a 
continuación: 
 

Califica
ción  

Edificio Hora de 
salida 

3 K y PreK Campus 305 2:20 

Kindergarten Campus 305 2:23 

1º TRS 2:23 

2º TRS 2:23 

3.º TRS 2:28 

4to TRS 2:28 

  



5to TRS 2:28 

 
Todos los alumnos serán desalojados del patio de la escuela.Los maestros dejarán salir a un 
estudiante a la vez cuando vean a un padre o tutor autorizado. Por favor, tengan paciencia e 
indiquen a su hijo que espere hasta que el maestro lo envíe a reunirse con ustedes. 

●​ Padres de niños de 3 años (desde preescolar hasta jardín de infantes)Por favor, acceda 
al patio del campus 305 y salga por la calle Stockholm. 

●​ Padres de alumnos de 1 a 4 estudiantes:Por favor, entren y salgan del patio de la 
escuela TRS por la entrada de Stockholm. 

●​ Padres de alumnos de 5to estudiantes:Los alumnos saldrán hacia la avenida Dekalb. Los 
padres no podrán entrar al patio de la escuela. 

●​ Padres con varios hijos:Si tiene hijos en los grados inferiores y superiores, por favor, 
acceda a stockholm. Como los alumnos de los grados inferiores salen primero, espere allí 
y su hijo de los grados superiores será enviado con usted. 

SEA PUNTUAL AL ​​SALIR. La mejor manera de garantizar la seguridad es recoger a su hijo 
puntualmente a la hora de salida establecida. Intente llegar 5 minutos antes. Es más seguro que 
usted espere a su hijo en el patio de la escuela a que su hijo lo espere a usted. 
   

    
Recogida 
anticipada: 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

Si necesita recoger a su hijo/a antes de la hora de salida del colegio, por 
favor envíe una nota con él/ella por la mañana indicando la hora de 
recogida. Esto nos ayuda a garantizar una salida sin contratiempos y 
puntual. Si olvida enviar la nota, debe llamar a la secretaría antes de venir 
para que podamos preparar a su hijo/a para la salida.   
Por la seguridad de todos los estudiantes, recuerde traer una identificación 
con foto válida cuando recoja a su hijo/a.   

  



 
Tenga en cuenta: Las recogidas anticipadas deben completarse antes de 
que comience el proceso de salida al final de la jornada escolar. 
***No se realizarán recogidas anticipadas después de las 2:00.*** 
 
 
Padres/Visitantes en el Edificio: 
Es imperativo mantener seguros a nuestros estudiantes y personal. Si 
necesita hablar con el maestro de su hijo, por favor  programar una 
llamada o videoconferencia, comuníquese fácilmente con el maestro de su 
hijo por correo electrónico o a través de ClassDOJO. 
 
 
Procedimientos de las comidas: 

 
      

DESAYUNO 
Cada mañana, al entrar al edificio escolar, los alumnos recibirán el desayuno en 
una bolsa. Desayunan en sus aulas durante el horario lectivo. 
 
ALMUERZO 
 
El almuerzo se servirá en la cafetería para los estudiantes de grados K-5. 
Los alumnos de 3 años y de preescolar almorzaron en su aula. 
 
 

Material escolar 
 

 

  



 
 

 
●​ Al entrar en sus aulas, los alumnos guardarán sus mochilas y chaquetas en 

los armarios. 
 

●​ Los estudiantes deben traer sus útiles escolares diariamente. El grado 
apropiado suministrar La lista está disponible en el sitio web.PS305.com 

●​ Todos los materiales deben estar claramente etiquetados con el nombre y la 
clase del niño. 

 
 

 
 

 
●​ Todos los padres tendrán la oportunidad de conocer al profesor de sus hijos 

el miércoles, 30 de septiembre. 
 

Recibirás más información sobre la Noche de Presentación de Profesores en 
septiembre. 

   

  



 
 
 
 
 
 

 
                                                                 CLASSDOJO 

 
 

         Toda la comunicación de la escuela y los profesores se realizará a través de 
ClassDojo. Es imprescindible que inicie sesión en la cuenta de la escuela y en la 

cuenta del profesor de su hijo/a.  
Por favor, descargue la aplicación (App).Disponible en la web, iOS y Android. 

Recibirá más información al respecto en 
Noche de presentación de profesores. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Los padres pueden traducir cualquier publicación de Class Dojo con un simple 
toque a su idioma preferido. 

 
 

Por favor, continúe visitando nuestro sitio web en: 
 

https://www.ps305.com/ 
 

 

 
 

TENGA EN CUENTA QUE TODOS LOS PROCEDIMIENTOS Y PROTOCOLOS INDICADOS EN ESTE 
DOCUMENTO ESTÁN SUJETOS A CAMBIOS Y REVISIONES CON EL FIN DE MEJORAR LAS PRÁCTICAS.    

 
 

  

https://www.ps305.com/
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